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 ي و روش جابجاي فضا، ساختمان هاي ويژگي دستورالعمل

 و واحد هاي تابعه هاي سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي كتابخانه
 مقدمه:

بر اساس خدماتي كه ارائه خود را فضاي مورد نياز ها  اين كتابخانهاستاندارد مشخصي وجود ندارد.  ،هاي تخصصي براي كتابخانه
شوود   هاي آينده و وظايفي كه به كتابخانه محوو  موي   كنند و برنامه انندگاني كه از منابع كتابخانه استفاده ميدهند، تعداد خو مي

 كنند. مشخص مي
ي اركان و كاركنان كتابخانه در ارتباط و همکاري تنگاتنگ با يکديگر بوده  اي باشد كه همه گونه كتابخانه بايد به   طراحي نقشه

رو، بدون توجه به نوع كتابخانه، دو اصل اساسي در ساختمان كتابخانه بايد   طي تعاملي داشته باشند. از اينو با كاربران نيز ارتبا
هواي   شود كه بخش پذيري و هماهنگي آن. رعايت اين دو اصل موجب مي انعطاف ( 2تنوع وظايف و عملکردها ( 1لحاظ شود: 

پوذيري،    كننود و بوا رعايوت انعطواف      مجموعه عمول يک  مانندبه  همه اي در كنار هم چيده شوند كه گونه مختلف كتابخانه به 
 بعدي نيز منظور شود.   استفاده از فضا به عمل آمده و امکان گسترش بيشترين

 

 طراحي ساختمان كتابخانه انواع 

با هم در هاي مختلف كتابخانه باز و آزاد و  شوند و تمامي بخش ديوارهاي غيرضروري حذف مي اين طرحدر  :طرح باز .1
هوا و   ، بوا تنظويم سفسوه   مستقل و جدا از فضاي بواز كتابخانوه  تواند در صورت نياز به محلي  ارتباط هستند. كتابدار مي
 ها، محل موردنظر را شکل دهد. چيدمان ميزها و صندلي

 شوند.  يم جدااز هم هاي مختلف كتابخانه با ديوارهايي  هاي كار كتابداران و بخش اتاق اين طرحدر  :بسته حطر .2

 

 هاي ساختمان كتابخانه  ويژگي

ها  ها برحسب نوع و محل جغرافيايي آن، ساختمان اكثر كتابخانه هاي بسيار در طراحي داخلي و خدمات كتابخانه رغم تفاوت علي
 مشترک دارند:ويژگي ده 

هواي امانوت،    له بخوش هاي مختلف كتابخانه از جم جايي بخش منظور اين است كه تغيير كاربري و جابه :تغييرپذيري .1
 پذير باشد. راحتي امکان به ها و سفسه ها كارگيري ديوارک مرجع، و جز آن با به

جوايي منوابع    توا جابوه   انسجام داشته و بخش هواي مختلوف در كنوار يکوديگر باشوند     بايد  فضاي كتابخانه :انسجام .2
 اي و تحرک كاركنان و مراجعان به راحتي انجام شود. كتابخانه

اي جوامع و سواده    هاي مختلف كتابخانه بايد داراي نقشوه  بيروني و دروني، ورودي، و بخش سسمت  :پذيري دسترس .3
  باشند تا نياز به نصب راهنما به حداسل برسد.

كوافي بوراي    فضواي  بينوي كورد و   را پويش آن توسعه و گسوترش   بايد ي تأسيس كتابخانه در برنامه :گسترش قابليت .4
اي طراحي شود كه در هر زموان و هور    گونه ي ساختمان كتابخانه بايد به گرفت. نقشه كتابخانه و توسعه آتي آن درنظر

تواند ضمن حفظ بخش هواي   در صورت كمبود فضا كتابخانه مي مرحله گسترش، موجوديت و جامعيت آن حفظ شود.
 خود و رعايت نکات فني طراحي كتابخانه در فضاهاي موجود گسترش پيدا كند. 

هواي   كننودگان بوا توجوه بوه نيازهوا و سوليقه       جايي مجموعه منابع و محل مطالعه مراجعوه  کان جابهسابليت و ام :تنوع .5
تغييرات ايجاد شده براي رفع نيازهاي مراجعوان   ،علاوه بر اين. افزايد كنندگان به جذابيت و زيبايي كتابخانه مي مراجعه

 نيز مفيد خواهد بود.

در دسوترس همگوان سورار گيورد.     راحتوي    ي بايد باشد كوه منوابع بوه   ا گونه طرح فضاهاي عمومي به :آسان دستيابي .6
 كننده به راحتي به نظم كتابخانه پي ببرد و دستيابي به منابع براي او جذاب و مطلوب باشد. مراجعه
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نور و روشنايي كافي و يکنواخت در فضاي عمومي سواختمان كتابخانوه و محول كوار كتابوداران و       :راحتي و آسايش .7
خوانا بوده و رده كلي منابع در بالاي سفسه هواي كتواب   ها  شماره راهنماي عطف كتاب تامين شود . طالعهتالارهاي م

 مناسب در كتابخانه انجام شود.تهويه مشخص گردد و 
ي كتابخانه و وسايل و تجهيزات آن، فراهم كوردن محويو و    براي حفاظت و نگهداري مجموعه :محيط و مکان ثابت .8

كه هميشه در دسوترس  كتابخانه، در محيو  ست. محل ثابت كتابخانه و تأمين راحتي و آسايشمکاني ثابت ضروري ا
 كند. دلخواه كتابخانه را فراهم ميبوده و كاربران نشاني آن را در طو  ساليان به خاطر بسپارند، شرايو 

اي خروجي كتابخانه بايد كوم و  ه ها است. راه هاي كتابخانه مجموعه منابع كتابخانه از اولويتحفاظت و ايمني  :امنيت .9
بهتر  هاي مراسبتي الکترونيکي است. محدود باشد و به محلي منتهي شود كه تحت كنتر  و نظارت مسئولان و سيستم

 است كتابخانه در طبقه همکف سرار داشته باشد. 
داسل برسد، ضمن اينکوه بوه   ها به ح هاي مختلفي را به كار گيرند تا هزينه ها بايد روش كتابخانه:جويي اقتصاد و صرفه .11

 .اي وارد نشود خدمات كتابخانه لطمه
 

 فضاهاي كتابخانه

كه در كتابخانه  يها، ميزان سطح كتابويژه  همتون و ب عوامل مؤثر بر تخصيص ميزان فضاهاي كتابخانه عبارتند از حجم مواد و

 .گووردد هوا در سووا  تعيووين مووي  كتووابكتابخانووه كووه از طريوا ميووزان گووردش  كوواربران و ميووزان جمعيوت   كننوود اشوغا  مووي 

بوه  ماننود مثوا  زيور     IFLA استانداردبرگرفته از  VSC ياز براي محاسبه زيربناي يک كتابخانه طبا فرمولي بنامنفضاي مورد 
 :آيد دست مي

 هاي نشستن + گردش كتابها فضاي كتابخانه = تعداد كتابها + مقدار محل
  

 ابخانهمحيطي مناسب براي استفاده از كت شرايط

 در صورت امکان از نور طبيعي استفاده شود و اگر مقدور نيست از  بيني شود. روشنايي مناسب  در سطح كتابخانه پيش
منابع روشنايي بايد طوري نصب شوود كوه موانع     لوكس ( بکار گرفته شود. 511منابع روشنايي غير طبيعي ) در حدود 

 .دنشو چيده مي ها پنجره در زيرهاي كوتاه تر نيز  سفسهليل . به همين دكننده باشد ايجاد سايه يا نور خيره

  تنظيم شود. درجه سانتيگراد( در تابستان و زمستان 24 -21تهويه مطبوع و حرارت مطلوب و يکنواخت )بين 

  درصد تنظيم شود 55تا  45ميزان رطوبت هواي مخازن بين. 

 صوت شکن كنتر  شود صفحات يا ديوارهاياده از ميزان صدا در داخل كتابخانه و نفوذ صدا از خارج با استف. 

  فناورانوه  انعطاف پذيري و امکان ادغام فضاها در صورت تغييرات احتمالي در برنامه آموزشي متناسب با پيشرفت هاي
 در نظر گرفته شود. اي كتابخانه

  .ساختمان كتابخانه بايد در مقابل زلزله و سوانح ديگر مقاوم باشد 

 سوزي انجام شده باشد و وسوايل سواده    جلوگيري از آتش مديريت بحران و هاي لازم براي بيني در كتابخانه بايد پيش
ي كوار   شويوه   هاي خاموش كردن آتش در دسترس باشد. تمام كارمندان كتابخانه بايد با هشداردهنده نصب و كپسو 

 اين وسايل آشنا باشند.

  يز و در عين حا  آرام و جذاب باشد.انگ فضاي كتابخانه بايد زيبا، د 
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 موارد مهم در طراحي ساختمان كتابخانه
در هور سواختماني كوه ايجواد     با توجه به اينکه ارائه خدمات مطلوب در كتابخانه مستلزم در اختيار داشتن فضاي مناسب اسوت،   .1

 ؛ها ساخته شود احي و كاربري كتابخانههاي مهم در طر بيني شده بر اساس مولفه شود، حتما محل كتابخانه از سبل پيش مي

 رساني استفاده شود؛ براي طراحي ساختمان كتابخانه حتما از نظرات متخصصان كتابداري و اطلاع .2

 هاي پر سروصدا به دور باشد؛ محيو كتابخانه نياز به آرامش و سکوت دارد، لذا ساختمان كتابخانه بايد از محل .3

ظاهري كه دارند، بسيار سنگين هستند. با توجه به اهميوت در دسوترس بوودن كتابخانوه و     ها و منابع اطلاعاتي بر خلاف  كتاب .4
همچنين سنگيني وزن منابع آن ، بهتر است در طبقه همکف باشد و از سرار دادن آن در طبقات پرهيز شود. به همين دليل اگور  

روي پاركينگ( حتما بايد از نظر استحکام ساختمان كتابخانه بر روي جايي سرار مي گيرد كه حالت سقف دارد )مثل طبقه دوم يا 
 كنند؛ اي و مخاطبين نيز وزن بيشتري به كتابخانه اضافه مي هاي لازم به عمل آيد. زيرا تجهيزات سنگين كتابخانه بررسي

هواي   هبينوي لازم بوراي شوبک    سبل از تکميل كتابخانه، حتما بايد با مشورت با متخصصان فناوري اطلاعوات و سوايرين، پويش    .5
 اي، برق، تلفن و ... به عمل آيد؛ رايانه

كتابخانه بايد به هر طريا ممکن مخاطب را جذب كرده و به محيو كتابخانه بکشاند. به همين دليول فضواي داخلوي و نمواي      .6
 ته باشد.بيروني كتابخانه بايد از جذابيت و آرامش لازم برخوردار بوده و در عين حا ، ويژگي هاي يک محيو علمي را نيز داش

 

 جابجايي مکان كتابخانه
هاي واحدهاي تابعه سازمان به دليل مناسب نبودن فضاي كتابخانه، مجبوور بوه جابجوايي  بوه محول ديگور يوا         بيشتر كتابخانه

 : استباشند.  نکات اصلي در جابجايي كتابخانه به شرح زير  سازماندهي مجدد فضاي كتابخانه مي

متوري( و   5/1هاي شيريني ) بندي منابع كتابخانه استفاده از نخ رين روش براي بستهبهت: اطلاعاتي منابع بندي بسته .1
باشد. بهتر است در اين زمينه به دليل سنگيني، احتما  پاره شدن و مشکلات حمل و نقل از  ها مي گذاري بسته شماره

امل صاراتي مشخص نماييم كوه شو  هاي منابع را با اخت كارتن استفاده نشود. براي سرعت و دست در امر جابجايي بسته
 مراحل زير است:

ناموه، كتواب، نشوريات و...( بوه      است هر يک از منابع اطلاعاتي )پايانبهتر :اختصارات تعيين چگونگيالف. 
مثلا بوراي   .منابع اختصاراتي در نظر گرفته شود بندي شوند. بهتر است براي هر يک از صورت جداگانه بسته

ها بيشتر از ديگر منابع اطلاعاتي اسوت پيشونهاد    چون تعداد كتابو ... ، "ن"نشريات، براي "پ"ها نامه پايان
 هاي آن اختصاري در نظر گرفته نشود. شود براي بسته مي
غيرفارسوي  : از آنجائيکه هر كتابخانه داراي منابع فارسوي و  ها بسته كدگذاري يا گذاري شماره چگونگيب. 
در غيرفارسوي  سرموز بوراي منوابع     ماژيوک بي براي منابع فارسي و از آ ماژيکباشد براي تفکيک آنها از  مي
منبوع،  هوا مشوخص باشود بوراي هور       بندي استفاده شود. براي اينکه ترتيب سرار گرفتن منابع در سفسه بسته
بنودي شوده و روي آن    سرمز بسته عدداي داشتيم كه با  گذاري شود.  براي مثا  اگر بسته شماره 1از  ها بسته

 غيرفارسوي هواي   روي آن درج شده يعني اين سومين بسوته كتواب   3ختصاري وجود نداشت و عدد علامت ا
 در سفسه چيده شوند. 2و  1هاي  است كه بايد بعد از بسته

ها بر اساس نووع منوابع اطلاعواتي     بهتر است بسته : هنگام جابجايياطلاعاتي منابع كردن جابجا ترتيبج. 
ها و ... اگر اين نظم رعايت  هاي پايانامه سپس بستهجابجا شده هاي كتاب  تهجابجا شوند يعني ابتدا تمامي بس

هوا هودر    شده و وست و انرژي زيادي براي تفکيوک بسوته  موجب سردرگمي كتابدار در هنگام چيدمان نشود 
 رود.  مي

 



4 
 

ضواهايي كوه در   هوا و ف  دار، پنجوره  ح شيبو، سطكتاب برها،  : شامل چرخجابجايي براي نياز مورد لوازم و وسايل .2
بر براي كارهاي زياد  براي جابجايي بهتر است از چهار چرخ استفاده شود. كتاب د مسير را كوتاه كنند.نتوان جابجايي مي

شوند اخوتلاف سوطح داشوتيم     بيند. اگر در مسيري كه منابع جابجا مي و سنگين مناسب نيست و خيلي زود صدمه مي
دار)رمپ( فلزي يا چوبي و ... اسوتفاده كورد. در بعضوي مووارد بجواي       ح شيبشود از سط مثلا سه پله وجود داشت، مي

 ها كه به خيابان يا وسيله نقليه نزديکتر است استفاده نمود. توان از پنجره ها، مي انتقا  منابع از طريا درب اصلي و پله

 
 :گيرد مراحل زير صورت بايد ها  براي جابجايي سفسه :اي كتابخانه تجهيزات جابجايي .3

 ها تخليه سفسه .1

 ها ها از درون سفسه آوري طبقه جمع .2
 ها از يکديگر جداسازي سفسه .3

 هاي كتابخانه آوري سفسه جمع .4

هوا اسوتفاده    )زائده هاي پيچ مانند كوچکي كوه بوراي نگهوداري طبقوه     ها ها يا زيرسري نآوري تمامي پي جمع .5
 شود( مي

 تا منابع اطلاعاتي و تجهيزات صدمه نبينند.در هنگام جابجايي بايد نهايت دست به عمل آيد يادآوري: 

 
 

اي از نظر استحکام و كارايي مشوکلي ندارنود اموا از     بسياري از تجهيزات كتابخانه :اي كتابخانه تجهيزات بازسازي و مرمت
   نظر ظاهري ممکن است دچار صدمات جزئي باشند. بنابراين بهتر است به جاي تعويض آنها مرمت و بازسوازي صوورت گيورد.   

شده   آميزي تجهيزات است. اگر سرار باشد كه تجهيزات مرمت ها و...، رنگ ها، ميزها، صندلي سفسه سازي مستحکماين كار شامل 
 اين كار صورت گيرد.  جابجايي هنگام در است بهترشوند،  آميزي رنگيا 
 

 

 


